Приложение № 1 

                                                                                                                            к приказу № 01-04-10/2 
                                                                         от 16.02.17
План действий МБОУ «СОШ № 14» 

по обеспечению учебниками учащихся 

на 2017-2018 учебный год

	№
	Последовательность действий
	Сроки исполнения
	Ответственные лица

	1
	Утверждение приказом директора школы плана действий МБОУ «СОШ № 14» по обеспечению учебниками на 2017-2018 уч. год

	январь 2017
	Цветцых В.Ф.

	2
	Распределение обязанностей среди участников ОП и назначение ответственных за организацию  учебного книгообеспечения в школе на 2017-2018 уч. год

	январь 2017
	Цветцых В.Ф.

	3
	Проведение совещания школьных  библиотекарей «Система учебного книгообеспечения края. Подходы к формированию заказа учебников на 2017-2018 уч. год» 


	январь 2017
	Недик А.В. Сухина Л.П.

	4
	Инвентаризация и анализ состояния учебных фондов библиотеки МБОУ «СОШ № 14»

	январь 2017
	Цветцых В.Ф.,

Сухина Л.П.

	5
	Организация работы с пед. коллективом по составлению перечня учебников, входящих в действующий ФП и планируемых к использованию в 2017-2018 уч. году для реализации образовательной программы школы

	январь 2017
	Лафетова И.И., Фурманец И.Д.

	6
	Заключение соглашения по передаче школой полномочий учредителю (УО) на заключение и исполнение муниципального контракта на приобретение учебников и финансовых средств на осуществление этих полномочий

	январь 2017
	Гаврилова С.В., Цветцых В.Ф.

	7
	Формирование заказа школы в соответствии с утвержденным перечнем учебников реализуемого школой  УМК, с учетом имеющихся фондов и в пределах средств субвенции, предназначенных для этого. Передача сформированного заказа в УО


	15января – 15 февраля 2017
	Цветцых В.Ф.,

Сухина Л.П.

	8
	Доведение до сведения родителей информации об учебниках, по которым будет осуществляться обучение в 2017-2018 уч. году, о порядке обеспечения ими обучающихся (информационные уголки для родителей, школьный сайт, род. собрания)


	март – 
май 2017 
	Цветцых В.Ф.,

Сухина Л.П.

	9
	Создание электронного каталога  учебной литературы, подлежащей передаче в муниципальный обменный фонд

	апрель 2017
	Недик А.В.,

Сухина Л.П.

	10
	Доведение базы данных обменного фонда до заинтересованных лиц: директора, педагогов, библиотекарей, родителей, обучающихся


	май 2017
	Недик А.В.,
Сухина Л.П.

	11
	Проведение процедуры передачи и приема учебников из обменного фонда во временное или постоянное пользование

	июнь 2017
	Цветцых В.Ф.,

Сухина Л.П.

	12
	Обеспечение строгого учета учебников, выданных в начале и принятых в конце учебного года от обучающихся


	июнь 2017
	Цветцых В.Ф., 

кл. рук-ли, Сухина Л.П.

	13
	Организация работы по возмещению утерянных учебников
	июнь 2017
	Цветцых В.Ф., 

кл. рук-ли, Сухина Л.П.

	14
	Распределение и получение школой новых учебников  


	июль – август 2017
	Недик А.В.,
Сухина Л.П.

	15
	Организация выдачи учебников учащимся школы
	до 28.08.2017
	Сухина Л.П., 

кл. рук-ли

	16
	Подготовка информации об уровне обеспеченности учебниками учащихся школы за счет фондов школьной библиотеки, ресурсов МОФ и КОФ, новых поступлений учебников, приобретенных на средства субвенции  местным бюджетам


	до 10.09.17
	Сухина Л.П.

	17
	Проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам


	1 раз в месяц
	Сухина Л.П.,

кл. рук-ли

	18
	Корректировка и утверждение реализуемого в школе учебно-методического комплекта

	август 2017

	Цветцых В.Ф.,

Лафетова И.И., Фурманец И.Д.


